
RESERVA DE AULA Y MATERIAL DE FORMACIÓN  
UNIDAD INTEGRADA DE FORMACIÓN Y GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO  

HOSPITAL UNIVERSITARIO PUERTO REAL.

El  procedimiento  para  la  reserva  de  aula  de  formación  y  material  de
simulación es el siguiente:

• Existe un inventario de aulas formativas y material de simulación disponible
para  docentes  y  coordinadores  de  actividades  de  formación  (material  de
simulación, material didáctico, material informático…) accesible para todos los
profesionales en el área de recursos de interés de Gesforma HUPR.

• Existe  un  modelo  de  solicitud  de  aulas  de  formación  y  de  material  de
formación disponible para todos los profesionales en el área de recursos de
interés de Gesforma HUPR.

• Los  docentes  y  coordinadores   de  actividades  formativas  deberán
cumplimentar el modelo de solicitud de aulas y/o material y lo remitirán a la
Unidad de formación continuada.

• La  profesional  de  soporte  administrativo  de  la  Unidad  de  Formación  dará
respuesta a las solicitudes de aulas y/o material.

• Existe un modelo para reportar incidencias relacionadas con el aula o con los
materiales de formación suministrados que, tras su cumplimentación, deberá
ser entregado al personal de la la Unidad de Formación para su conocimiento
y resolución.
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